

ТЕХНИЧЕСКОЕ ЗАДАНИЕ
на поставку товара
Способ закупки: запрос предложений

1. Предмет договора.
Поставка канцелярских товаров
2. Начальная (максимальная) цена договора (цена лота)  
[bookmark: _GoBack]439 578 (четыреста тридцать девять тысяч пятьсот семьдесят восемь ) рублей 77 копеек, в том числе НДС 18%.
3. Требования, предъявляемые к предмету закупки.
3.1.	Наименование, основные характеристики и количество поставляемого товара:

	Наименование поставляемых товаров
	Основные характеристики поставляемых товаров
	Код продукции по ОКВЭД
	Единица измерения по ОКЕИ (условное обозначение)
	Количество

	Анти-степлер                   
	Анти-степлер 
Материал: в пластиковом корпусе, удаляет скобы любых размеров. 
Материал корпуса: Пластик
Материал механизма : металл
Цвет корпуса: в ассортименте
Наличие фиксатора: да 
	46.49.33
	шт
	8

	Стикер  
	Длина, мм: 40
 В основе линейки продукции лежит клеевая технология.
Клейкость: 27н/м
 Количество листов в уп.: 100
Плотность: 80г/кв.м
 Размер: 40*50 
Ширина, мм: 50
Цвет: в ассортименте 
	46.49.33
	упак
	60

	Дырокол 
	Применяется для работы с большим объемом подшиваемых документов. 
Количество отверстий: 2
 Количество пробиваемых листов: 35
Диаметр пробиваемого отверстия : 5,5мм
Материал механизма: металл
 Материал корпуса: Металл 
Наличие контейнера для конфетти: да  
Наличие линейки: Есть 
Расстояние между отверстиями, мм: 80 
Цвет корпуса: в ассортименте.
	46.49.33
	шт
	10

	Дырокол 
	Гарантия: 10 лет  
 Дополнительно: Легко очищаемый резервуар для конфетти 
Количество отверстий: 2
Диаметр пробиваемого отверстия: 5,5мм
Количество пробиваемых листов: 60лист
 Материал корпуса: Металл 
Материал механизма: металл
Наличие линейки: Есть 
	46.49.33
	шт
	2

	Зажимы д/бумаг  
	Количество в упаковке, шт: 12
Количество скрепляемых листов: 100 листов
Материал корпуса: металл
 Цвет: в ассортименте
Размер изделия, мм: 25
	46.49.33
	упак
	4

	Зажимы д/бумаг 
	Количество в упаковке, шт: 12
Количество скрепляемых листов: 200 листов
Материал: металл
 Цвет: в ассортименте
Размер изделия, мм: 41
	46.49.33
	упак
	4

	Карандаш ч/граф.  , 
	Заточенный: Есть. 
Материал корпуса: Дерево 
Наличие ластика: Есть 
Твердость грифеля: HB 
Форма корпуса: Шестигранный 
Цвет корпуса: в ассортименте
	46.49.33
	шт
	120

	Клей -карандаш 
	Вес: 36г. 
Назначение: Для склеивания бумаги, картона,  фотографий
 Тип: Карандаш 
Цветовой пигмент: Белый
Объем/вес : 36г
	46.49.33
	шт
	120

	Книга учета  
	Вид бумаги: Офсет 
Вид линовки: Клетка 
Вид обложки: бумвенил/картон 
Количество листов: 96 
Крепление листов: Сшивка
Страна происхождения: Россия
Формат: A4 200х290мм
	46.49.33
	шт
	60

	Кнопки-гвоздики д/пробковой доски 
	Дополнительно: цвет ассорти,
 количество в упаковке, шт: 50, 
материал иглы: металл
длина иглы: 11мм
размер изделия: 23х7х7мм
упаковка: в блистере
	46.49.33
	упак
	10

	Конверт почтовый 
	Почтовый конверт:  С4
Размер: (229*324мм)  
Тип заклеивания: удаляемая силиконовая лента
Форма клапана: прямой
Внутренняя запечатка: да
Окно: без окна
Изготовлен из: офсет
Печать Кому-Куда: да
Страна происхождения: Россия
	46.49.33
	шт
	2000

	Конверт почтовый 
	Почтовый конверт:  С5 
Размер:(162*229мм)  
Тип заклеивания: силиконовая  удаляемая лента
Форма клапана: прямой
Внутренняя запечатка: да
Окно: без окна
Изготовлен из: офсет
Печать Кому-Куда: да
Страна происхождения: Россия
	46.49.33
	шт
	2000

	Конверт почтовый  

	Почтовый конверт:  Е-65
Размер: (110*220мм) 
Тип заклеивания: силиконовая удаляемая лента
Форма клапана: прямой
Внутренняя запечатка: да
Окно: без окна
Изготовлен из: офсет
Печать Кому-Куда: да
Страна происхождения: Россия
	46.49.33
	шт
	6000

	Корректирующая жидкость 
	Вид кисточки: Ворс
 Корректирующая жидкость: Attache. Объем, мл: 20
Состав корректирующих средств (основа):Быстросохнущий
	46.49.33
	шт
	        120

	Кассовая лента 
	Чековая лента: 57*30 
Ширина рулона: 57*30
Длина намотки,,м: 30
Внутренний диаметр втулки: 12мм
Материал: термобумага
	46.49.33
	шт
	4800

	Линейка 

	Длина, см: 30 
Дополнительно: Безупречное качество пластика, легкая, безопасные закругленные углы, ровная четкая миллиметровая шкала , с держателем
Материал: Пластик 
Цвет: ассортименте
	46.49.33
	шт
	         10

	Маркер 
	Маркер:  перманентный, нестираемый
Материал корпуса: пластик
Ширина линии, мм:  2,5 мм
Форма наконечника: круглый
 Цвет: в ассортименте.
	46.49.33
	шт
	40

	Маркер-краска   Paint   
	Материал корпуса: Металл.
Назначение: для универсальной маркировки 
Область применения: Стекло, камень, пластик и металл 
Стираемый: Нет 
Толщина письма, мм: 4,0
Цвет чернил: ассорти
Форма наконечника: Круглый
	46.49.33
	шт
	40

	Нож 
	Широкий канцелярский нож . 
Материал корпуса: Пластик 
Наличие механических направляющих: Есть
 Цвет корпуса: в ассортименте. 
 Ширина лезвия, мм: 18
Тип механизма фиксации: система блокировки лезвия
	46.49.33
	шт
	20

	Ножницы 
	Вид колец: Ассимметричные. 
Длина, мм: 210.
Материал: Сталь. 
Материал колец: Пластик, резина 
Цвет колец: в ассортименте
Упаковка: в блистере
	46.49.33
	шт
	20

	Папка архивная с завязками 
	Архивная папка изготовлена из гофракартона. Предназначена для хранения документов. Завязки надежно закрывают папку, внутренние упоры фиксируют содержимое. 
Количество завязок, шт: 2 
Материал: гофракартон
Каркас: жесткий
Формат: A4 
Цвет: в ассортименте.
 Ширина корешка, мм: 75
	46.49.33
	шт
	120

	Папка картонная для бумаг 
	Папка для бумаг с завязками  220 г/кв.м, Цвет: белый
Ширина корешка: 20мм
Материал: картон немелованный
Страна происхождения:  Россия
Вместимость: 200
	46.49.33
	шт
	600

	Папка-карман с перф. 
	Папки-карманы с перфорацией используются для подшивки бумаг в папки на кольцах, папки-регистраторы и архивы. 
Количество в упаковке, шт: 100. 
цвет: прозрачный
материал: полипропилен
Толщина, мкм: 30. 
Формат: А4+
	46.49.33
	упак
	150

	Папка-конверт 
	Вид застежки: Кнопка
Назначение:  для хранения документов. 
Материал: Пластик.  
Формат: А4 
Формат ориентирован: Горизонтально
Цвет: в ассортименте
Количество в упаковке, шт: 10
Толщина материала, мм: 0,18
	46.49.33
	упак
	12

	Папка-регистратор 
	Арочный механизм открывается на 180градусов:да
Усиленный арочный механизм. 
Защита нижнего края папки: металл 
Карман на корешке: Есть. 
Кольцо для захвата: Есть 
Материал: Картон/ бумвинил
Материал внутренней обложки регистратора: бумага
Расположение листов в папке: Вертикальное 
Формат: А4 
Цвет: в ассортименте
Ширина корешка, мм: 80
Вместимость:600
	46.49.33
	шт
	60

	Папка-уголок 
	Папка-уголок
Плотность:180мк 
Материал: Пластик. 
Формат: А4. 
Цвет: в ассортименте
	46.49.33
	шт
	120

	Резинка банковская д/денег
	Резинка банковская для денег 
 материал: натуральный каучук
вес изделия: 200гр/уп
цвет: в ассортименте
	46.49.33
	упак
	32

	Ручка шариковая 
	Ручка шариковая 
Диаметр шарика, мм: 0.5. 
Материал корпуса: Пластик. 
Наличие резиновой манжеты в зоне захвата: да 
Наличие рифления в зоне захвата: нет.
 Резиновый упор для пальцев: нет. 
Тип ручки: Неавтоматическая 
Толщина линии письма, мм: 0.5. 
Цвет корпуса: Прозрачный 
Цвет пасты: ассорти
	47.62
	шт
	400

	Ручка гелевая 
	Ручка гелевая
Диаметр шарика, мм: 0.5. 
Материал корпуса: Пластик.
 Наличие резиновой манжеты в зоне захвата: нет. 
Наличие рифления в зоне захвата: нет.
 Резиновый упор для пальцев: да. 
Тип ручки: Неавтоматическая 
Толщина линии письма, мм: 0.5. 
Цвет корпуса: Прозрачный 
Цвет чернил: ассорти
	47.62
	шт
	80

	Скобы№10   
	Заточенные №10 обеспечивают надежное скрепление.
 Количество в упаковке, шт: 1000
 Количество пробиваемых листов: 15 
Материал: Металл 
Тип и размер скоб: №10
Тип покрытия: оцинкованные
	46.49.33
	упак
	120

	Скобы №24/6    
	Заточенные скобы для степлера№24/6. 
Количество в упаковке, шт: 1000 
Количество пробиваемых листов: 15 
Материал: Металл 
Тип и размер скоб: №24/6
Тип покрытия: оцинкованные
	46.49.33
	упак
	120

	Скоросшиватель «Дело» бумажный
	Папка скоросшиватель дело № 
Вид обложки: немелованная
Материал: картон
Механизм сшивания стандартный: да
Цвет: белый
Плотность картона: 260г/кв.м
Страна происхождения: Россия
Вместимость: 150
Формат: А4
	46.49.33
	шт
	1200

	Скоросшиватель пластиковый прозрачный верх 
	Стандартные папки-скоросшиватели с прозрачной верхней обложкой и корешком для маркировки. 
Материал: полипропилен
Механизм подшивки: стандартный
Наличие кармана на внутренней обложке: нет
 Прозрачный верх. 
Толщина материала, мкм: 400/верх 220
 Формат: А4 
Цвет: в ассортименте.
	46.49.33
	шт
	100

	Скотч широкий (клейкая лента) 
	Длина, м: 66, 
Предназначена для заклейки картонных коробов, обмотки промтоваров и различных канцелярских нужд. 
Материал: Полипропилен 
Плотность (мкм): 60
Цвет клейкой ленты: прозрачная
Ширина,мм: 48
	46.49.33
	шт
	100

	Скрепка 25 мм 
	Скрепка
Длина, мм: 25 
Количество в упаковке, шт: 100  
Материал: никелированные  
	46.49.33
	упак
	300

	Скрепка 50 мм 
	Скрепка
Длина, мм: 50 
Количество в упаковке, шт: 100  
Материал: никелированные 
 Форма: Круглые
	46.49.33
	упак
	120

	Степлер №10 
	Вид сшивки: Закрытый 
Глубина. захвата бумаги, мм: 50 
Степлер за раз скрепляет до 12 листов 
 Материал корпуса: Пластик 
 Тип и размер скоб: №10 
Цвет корпуса: в ассортименте

	46.49.33
	шт
	12

	Стрелки Ярлычки-закладки
	Длина, мм: 44 
 Материал: Пластик 
 Размер: 12*45 
Цвет: 5цветов
Количество закладок в блоке: 20шт
ширина, мм: 12 
упаковка:  5цв х20шт в упаковке
	46.49.33
	упак
	30

	Грамоты, благодарность
	Бланки грамот или бланки благодарности в ассортименте
	46.49.33
	шт
	200

	Степлер №24/6  
	Вид сшивки: Закрытый
 Глубина захвата бумаги, мм: 29 
  Количество скрепляемых листов, шт: 15 
Материал корпуса: Пластик 
Тип и размер скоб: №24/6
 Наличие антистеплера: нет
	46.49.33
	шт
	12

	календарь
	Календарь трио в стандартной комплектации имеет следующие размеры: Высота шпигеля и подложек до 210 мм, ширина календаря 297 мм. Скрытое блоком поле не запечатывается. Три блока на офсетной бумаге цветовая гамма сине-красная либо серо-красная. 
	46.49.33
	шт
	10

	Пленка для ламинатора
	Заготовка для ламинатора 
формат : А4 
размер:  216х303ммх200mic 
свойства материала: глянцевые
количество штук в упаковке: 100шт
	46.49.33
	упак
	2

	Ролик для факса стандарт
	ширина ролика для факса: 210мм 
 длина намотки,м:30м 
внутренний диаметр втулки: 12мм
	46.49.33
	шт
	20

	Бумага копировальная
	Бумага копировальная 
Вид упаковки: папка
 цвет бумаги: фиолетовый 
 формат А4  
листов в упаковке : 100шт. 
	46.49.33
	упак
	10

	Регистратор 
	Арочный механизм открывается на 180градусов: да
Усиленный арочный механизм. 
Защита нижнего края папки: металл 
Карман на корешке: Есть. 
Кольцо для захвата: Есть 
Материал: Картон/ бумвинил
Материал внутренней обложки регистратора: бумага
Расположение листов в папке: Вертикальное 
Формат: А4 
Формат папки ориентирован: вертикально
Цвет: в ассортименте
Ширина корешка, мм: 50
	46.49.33
	шт
	24

	Папка пластик 
	Вместимость, листов: 150 
Материал: Пластик 
Механизм подшивки: пружинный
Формат: А4 
Ширина корешка, мм: 17
Толщина пластика: 0,7мм
Цвет: в ассортименте
	46.49.33
	шт
	20

	Краска штемпельная 
	Краска штемпельная 45мл
Цвет штемпельной краски: ассорти
Состав штемпельной краски: на водной основе
Специальная штемпельная краска: нет
Страна происхождения: Россия
Объем флакона: 45мл
	46.49.33
	шт
	40

	Штемпельная подушка
	Штемпельная подушка 
материал коробки: металлическая
Размер: 7х11см
Цвет: ассорти
С наполнением: да
	46.49.33
	шт
	4

	Карман-файл вкладыш А3
	Карман вкладыш А3 35мкм
Материал: полипропилен
Вертикальный 
Количество:50шт в упаковке
	46.49.33
	упак
	2

	Папка на 4-х кольцах ( 
	Папка на 4-х кольцах 
Формат:А3
Размер: 303*426мм 
Материал: пластик
Корешок: 32мм
Цвет: в ассортименте
Расположение листов: вертикальное
Наличие карманов: нет
Страна происхождения Россия
Вместимость: 250
	46.49.33
	шт
	3

	Тетрадь общая 
	Тетрадь общая 
Вид бумаги: офсет
Количество листов: 48
Формат листов: А5
Страна происхождения: Россия
Поля: нет
Тип крепления: скрепка
Вид линовки: клетка
	46.49.33
	шт
	30

	Обложки д/переплетных машин 
	Количество в упаковке, шт: 100 
Материал: Пластик 
Плотность материала, г/кв.м: 200 
Тип: Переплет пружиной 
Формат: А4 
Цвет: прозрачные, дымчатые
	46.49.33
	упак
	3

	Обложки д/переплетных машин 
	Количество в упаковке, шт: 100 
Материал: Картон 
Плотность материала, г/кв.м: 230 
Текстура материала: "кожа" 
Тип: Переплет пружиной. 
Формат: А4
Цвет обложки: ассорти
	46.49.33
	упак
	3

	Шило канцелярское 
	Шило канцелярское 
Назначение: для сшивания документов
Материал: пластик/металл
Диаметр изделия: 2мм
Страна происхождения: Россия
	46.49.33
	шт
	5

	Клей ПВА 
	Клей ПВА 
Вид наконечника:   роллер
Объем/вес: 85г
	46.49.33
	шт
	120

	Точилка 
	Количество отверстий: 1
 Материал: металл 
Наличие контейнера: нет 
Тип: Ручная 
Цвет: металл
	46.49.33
	шт
	10

	Ластик 
	Дополнительно: Классический мягкий ластик, для стирания грифеля от карандашей 
Материал: Каучук 
Наличие футляра: Нет 
Размер: 57*18*8 
Ширина: 18мм
	46.49.33
	шт
	10

	Нитки д/прошивки документов
	Длина, мм: 1000000
Цвет: белый 
Дополнительно: Армированные   
Материал: Лавсан, хлопок
	46.41.2
	шт
	8

	Пружины- гребенки д/переплетных машин
	Количество в упаковке, шт: 100
Материал: Пластик 
Формат: А4 
Цвет: в ассортименте
Диаметр пружин: ассорти( количество листов не менее 470)
	46.49.33
	упак
	2

	Блокнот А5
	Вид бумаги: Офсет
Вид линовки: Клетка 
Цвет блокнота: в ассортименте 
Количество листов: 40
Крепление листов: Гребень 
Материал обложки: пластик
Место крепления: Сверху 
Микроперфорация: Нет 
Отверстие для прошивки: Нет 
Плотность бумаги, г/кв.м: 80 
Тип крепления: Спираль
Формат: А5
	46.49.33
	шт
	12

	Текстовыделители 
	Имеют высокую светостойкость. Не размазывают текст
 Цвет: красный, синий, зеленый, оранжевый, желтый
 Материал корпуса: Пластик 
Стираемый: Нет 
Тип:   Толщина линии письма, мм:  5,0. 
Форма наконечника: Скошенный
Цвет чернил: Ассорти
Форма корпуса: прямоугольная                                               набор: нет
	46.49.33
	шт
	60

	Мелки
	Мелки Аглем 
Цвет: белые  
Твердость грифеля: средней твердости
100шт/упаковка
Форма: круглый
Длина: 8см
Диаметр: 10мм
Торговая марка: Аглем
	46.49.49
	упак
	4

	Батарейки АА
	Батарейки АА (LR6) 
Вид упаковки: блистер
Количество батареек в упаковке:10шт  
Напряжение: 1,5v
Технология изготовления: алкалин
Тип электролита: алкалин
Тип элемента питания:  пальчиковые
	46.49.49
	упак
	6

	Батарейки ААА
	Батарейки ААА (LR03)  
Вид упаковки: блистер
 Количество батареек в упаковке:10шт  
Напряжение: 1,5v
Технология изготовления: алкалин
Тип электролита: алкалин
Тип элемента питания: мизинчиковые
	46.49.49
	упак
	3

	Игла 
	Игла прошивная цыганская 100мм
 3шт/упаковке
Материал: металл
	46.41.2
	упак
	4




3.2. Характеристики поставляемых товаров:
Качество Товара должно соответствовать требованиям государственных стандартов, отраслевых стандартов, технических условий и иных нормативных документов, установленных в Российской Федерации для данного Товара, и подтверждаться соответствующими документами на русском языке. 
Поставляемые товары должны быть новыми, не бывшими в эксплуатации, без дефектов. 
Документы, подтверждающие качество Товара, предоставляются Поставщиком Покупателю вместе с поставляемым Товаром. Приемка Товара Покупателем или Грузополучателем осуществляется по документам, предусмотренным законодательством РФ для осуществления торговых операций (актом приемки-передачи, унифицированной форме товарной накладной ТОРГ-12, универсальным передаточным документом, или иным документам, предусмотренным Федеральным законом от 06.12.2011 N 402-ФЗ "О бухгалтерском учете"). 
В противном случае Покупатель или Грузополучатель вправе отказаться от приемки товара без возмещения Поставщику расходов, связанных с поставкой товара. 
Моментом поставки является дата подписания Покупателем или Грузополучателем указанных в настоящем пункте документов. 
В течение 5-ти календарных дней с даты поставки Товара Поставщик предоставляет Покупателю счет-фактуру. 
3.2.1. Обязательные требования, предъявляемые к участнику закупки:
Изготовитель, дилер или представитель изготовителя. 
           3.2.2. Перечень документов, которые должны быть предоставлены в составе заявки на участие в закупке, подтверждающих соответствие участника закупки обязательным требованиям (условиям допуска к участию в аукционе, конкурсе или запросе предложений): 
         Сертификат качества, документ подтверждающий представительские, дилерские полномочия изготовителя.           
           3.2.3.Перечень документов, которые должны быть предоставлены в составе заявки на участие в закупке, необходимых для оценки и сопоставления заявок на участие в конкурсе/запросе предложений - в соответствии с документацией
3.3. Место, условия и сроки (периоды) поставки товара.
Место поставки товара:  
Поставка Товара осуществляется силами и средствами Поставщика по адресу: Ленинградская область, г. Кировск ул. Победы, д. 37, ЛИТ А.А1,а
Условия поставки товара:
Приемка Товара Покупателем или Грузополучателем осуществляется по документам, предусмотренным законодательством РФ для осуществления торговых операций (актом приемки-передачи, унифицированной форме товарной накладной ТОРГ-12, универсальным передаточным документом, или иным документам, предусмотренным Федеральным законом от 06.12.2011 N 402-ФЗ "О бухгалтерском учете").
Сроки поставки товара:
Срок поставки – 3 календарных дня с подачи Заявки согласованной  с Поставщиком. Вместе с Товаром Поставщик передает Покупателю инструкции по эксплуатации Товара на русском языке с обязательным указанием гарантийных обязательств и сертификаты соответствия.
3.4. Требования к сроку и (или) объему предоставления гарантий качества товара.
Гарантийный срок на поставляемый Товар устанавливается изготовителем, в случае, если иной срок не был указан в Приложении № 1 к настоящему Договору. Требования по гарантии могут быть предъявлены Покупателем или Грузополучателем как к изготовителю Товара (в пределах гарантийного срока, установленного изготовителем), так и к Поставщику. Стороны согласились, что Поставщик несет солидарную ответственность с изготовителем за качество поставленного Товара. 
4. Порядок формирования цены договора (цены лота).
В цену договора включены все расходы поставщика, связанные с исполнением договора, в том числе оплата НДС и других обязательных платежей в соответствии с законодательством Российской Федерации.
5. Форма, сроки и порядок оплаты товара.
Покупатель производит оплату по настоящему Договору в течение 30 (Тридцати) календарных дней с момента передачи Товара, документов, указанных в п. 3.3 настоящего Договора, а так же передача Покупателю счета и счет-фактуры. Датой оплаты считается дата списания денежных средств с расчетного счета Покупателя.
6. Критерии оценки.
Цена закупки 60%

Срок поставки 40%

7. Руководство (контроль выполнения договора)
Контроль исполнения договора осуществляет :
 руководитель МТС и ХО Ткаченко И.А. ,
 тел. 8 911 000 46 29
8. Обеспечение заявки на участие в закупке: отсутствует

9. Обеспечение исполнения договора: отсутствует

Руководитель группы МТС и ХО                     _____________/И.А.Ткаченко

