ТЕХНИЧЕСКОЕ ЗАДАНИЕ
на оказание услуг комплексной уборки офисных помещений

1. Форма проведения.
Конкурентный отбор в бумажной форме.

2. Предмет договора.
Оказание комплекса услуг по уборке офисных помещений общей площадью 1 201,6 м2. Место оказания услуг: г. Москва, Научный проезд, д. 13. Срок оказания услуг с 01.06.2019 по 31.12.2019 г.

3. Начальная (максимальная) цена договора.
Предельная максимальная стоимость услуг по Договору составляет           1 071 042 (Один миллион семьдесят одна тысяча сорок два) рубля 00 коп., в том числе НДС.

4. Требования к предмету закупки.
4.1. Наименование, основные характеристики и объемы оказываемых услуг:

	Перечень работ
	Периодичность

	Ежедневная комплексная уборка

	ОФИСНЫЕ ПОМЕЩЕНИЯ (КАБИНЕТЫ)
	

	Сбор мусора и его перемещение к контейнерам, замена пластиковых пакетов
	Ежедневно

	Удаление локальных загрязнений со стен на высоту до 2-х метров, дверей, дверных блоков, дверных ручек
	Ежедневно

	Влажная уборка полов с твердым покрытием
	Ежедневно

	Вакуумная чистка коврового покрытия пылесосом
	3 раза в неделю

	Влажная уборка плинтусов
	Ежедневно

	Влажная уборка стен, дверей, доводчиков, дверных блоков, дверных ручек
	1 раз в неделю

	Удаление локальных загрязнений с открытых поверхностей мебели, офисной техники
	Ежедневно

	Удаление пыли с горизонтальных поверхностей мебели
	Ежедневно

	Протирка свободных площадей столов
	Ежедневно

	Влажная уборка радиаторов и подоконников
	Ежедневно

	Удаление пыли, локальных загрязнений с поверхностей выключателей и розеток
	1 раз в неделю

	Полировка зеркал
	Ежедневно

	Удаление загрязнений со стеклянных поверхностей
	1 раз в неделю

	Удаление пыли с предметов интерьера
	1 раз в неделю

	Расстановка стульев по местам
	Ежедневно

	КОРИДОРЫ
	

	Сбор мусора и перемещение его к контейнерам
	Ежедневно

	Влажная уборка полов с твердым покрытием
	Ежедневно

	Влажная уборка и удаление пыли с плинтусов
	1 раз в неделю

	Удаление локальных загрязнений со стен высотой до 2 м
	Ежедневно

	Удаление пыли, локальных загрязнений с поверхностей выключателей и розеток
	1 раз в неделю

	Влажная уборка и удаление пыли с радиаторов отопления, пожарных гидрантов
	Ежедневно

	САНИТАРНЫЕ УЗЛЫ
	

	Удаление мусора из корзин, протирка корзин, замена пакетов
	Ежедневно

	Удаление локальных загрязнений со стен на высоту до 2 м, дверей, дверных блоков, дверных ручек
	Ежедневно

	Влажная уборка полов с твердым покрытием
	Ежедневно

	Влажная уборка плинтусов
	Ежедневно

	Удаление пыли и локальных загрязнений с кафельных стен, перегородок не выше 2 м
	Ежедневно

	Полировка зеркал и стеклянных поверхностей
	Ежедневно

	Влажная уборка, удаление ржавчины, мочевого, водного и известковых камней с внутренней и внешней поверхности сантехники
	Ежедневно

	Удаление пыли с радиаторов отопления, декоративных экранов радиаторов, подоконников
	Ежедневно

	Мытье писсуаров, унитазов, сидений унитазов, раковин, смесителей
	Ежедневно

	Удаление пыли с решеток вентиляции на потолках не выше 2 м
	1 раз в месяц

	Заправка диспенсеров расходными материалами (туалетная бумага, полотенца, жидкое мыло)
	Ежедневно

	Оперативное реагирование на пожелания и требования Заказчика.

	Мойка внутренней поверхности окон производится 1 раз в квартал.



Периодичность уборки с разбивкой на кабинеты

	№
п/п
	Наименование помещений
	Номер помещения
	Площадь,
кв.м.
	Периодичность уборки

	1
	Подвал (пом. I)
	ком. 5а, 43, 44, 45
	173,9
	1 (один) раз в неделю

	2
	5 (пятый) этаж (пом. Х)
	ком. 6, 7, 8, 9, 10, 11, 12, 13, 15а, 15б, 15в, 16, 16а, 16б, 16в, 17, 18, 19, 20, 22
	357,6
	ежедневно

	3
	8 (восьмой) этаж (пом. ХIII)
	ком. 1, 2, 3, 4, 5, 5а, 6, 7, 7а, 9, 10, 10а, 11, 13, 14, 14а, 15, 17, 18, 19, 20, 21, 22, 23, 24, 25, 26, 26в, 27, 27а, 28, 29, 30, 31, 32
	670,1
	ежедневно



График оказания услуг Исполнителя в Помещениях Заказчика:
· Поддерживающая уборка в дежурном режиме с 9.00 ч. до 18.00 ч.;
· Вечерняя уборка помещений с 18.00 ч. до 22.00 ч.
Оказание услуг производится ежедневно по графику 5-ти дневной рабочей недели, выходные дни – суббота, воскресение, праздничные дни.

5. Характеристики оказываемых услуг.
5.1. Все работы должны выполняться в полном соответствии с установленными в Российской Федерации санитарными нормами и правилами.
5.2. Сотрудники Исполнителя, осуществляющие уборочные мероприятия обязаны иметь опрятный внешний вид, униформу и личный бейдж с указанием фамилии, имени и названием организации Исполнителя.
5.3. Услуги по уборке и поддержании чистоты в служебных помещениях Заказчика должны производиться без прерывания деятельности учреждения в условиях его функционирования в соответствии с установленными санитарными нормами и правилами.
5.4. Исполнитель несет ответственность за соблюдение своими сотрудниками правил техники безопасности, пожарной безопасности, экономное использование электроэнергии, воды и другого обеспечения, предоставляемого Заказчиком, проведение обязательного инструктажа перед началом выполнения работ в соответствии с установленными нормами и правилами.
5.5. Исполнитель немедленно сообщает Заказчику об обнаружении дефектов или повреждений имущества Заказчика, о выявленных нарушениях эксплуатации служебных помещений, неисправностях в системах инженерных коммуникаций. При возникновении аварийных ситуаций принимает меры, направленные на ликвидацию их последствий.
5.6. Исполнитель несет ответственность за сохранность вещей, материального имущества, находящегося на убираемой территории, за причинение морального ущерба, в пределах, определенных действующим трудовым, уголовным и гражданским Законодательством Российской Федерации.
5.7. При оказании услуг Исполнитель обязан обеспечить следующие условия:
- не предпринимать никаких действий, которые могут повлечь за собой разглашение служебной, коммерческой, производственной и иной тайны Заказчика, ставшей известной ему при оказании услуг;
- соблюдать установленный пропускной режим Заказчика.

5.1. Обязательные требования, предъявляемые к участнику закупки:
5.1.1. Исполнитель должен подтвердить опыт работы на рынке клининговых услуг (с учетом правопреемственности, подтверждённой документально) не менее 3 лет.
5.1.2. [bookmark: _GoBack]Исполнитель должен подтвердить опыт выполнения сравнимых по масштабу проектов по оказанию клининговых услуг в г. Москве, Московской области (не менее 3- х проектов с подтверждением со стороны заказчиков со среднегодовой стоимостью оказанных услуг от 1,0 млн. рублей, без учета НДС за последние 3 года).
5.1.3. Исполнитель должен подтвердить наличие в штате квалифицированных сотрудников по уборке не менее 20 человек, имеющих гражданство Российской Федерации либо действующее разрешение на работы на территории Российской Федерации. 
5.1.4. Наличие сертификата системы качества стандарта ISO серии 9000/9001 (желательно).
5.1.5. Наличие положительных отзывов заказчиков об оказании им аналогичных услуг Исполнителем  за последние 3 года (желательно). 
 
5.2. Требования к сроку и (или) объему предоставления гарантий качества услуг.
5.2.1. Исполнитель должен гарантировать надлежащее качество оказанных услуг в течение действия Договора.
5.2.2. В случае оказания услуг ненадлежащего качества Исполнитель обязан оказать услуги в соответствии с требованиями Заказчика (устранить все замечания) за счет собственных средств.
5.2.3. Гарантия качества услуг предоставляется в полном объеме (на все виды оказываемых услуг) в соответствии с техническим заданием.

6. Порядок формирования цены договора (цены лота).
В цену договора должны быть включены все расходы Исполнителя, связанные с исполнением договоров, в том числе оплата НДС и других обязательных платежей в соответствии с законодательством Российской Федерации.
	
7. Форма, сроки и порядок оплаты услуг.
Все требования к стоимости оказываемых услуг и порядку расчетов приведены в проекте Договора и приложениях к нему.

8. [bookmark: _Toc285285387][bookmark: _Toc290020507][bookmark: _Toc290398137][bookmark: _Toc290549581][bookmark: _Toc292437018][bookmark: _Toc292821206][bookmark: _Toc292821295][bookmark: _Toc316478399]Руководство (контроль выполнения договора).
[bookmark: _Toc285285388][bookmark: _Toc290020508][bookmark: _Toc290398138][bookmark: _Toc290549582][bookmark: _Toc292437019][bookmark: _Toc292821207][bookmark: _Toc292821296][bookmark: _Toc316478400]Контроль исполнения договора осуществляет Заместитель начальника корпоративно-имущественного отдела А.В. Скопинцев тел. 8-495-7777797 (1339).

9. Обеспечение заявки на участие в закупке.
Не требуется.

10. Обеспечение исполнения договора.
Не требуется.
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