КОНТРАКТ №___________
на оказания услуг по охране

                                                                                                                               «___» __________ 2019 г.

Общество с ограниченной ответственностью частная охранная организация «__________», именуемое в дальнейшем «Исполнитель», в лице ________________, действующего на основании _________________, с одной стороны, и Общество с ограниченной ответственностью «Газпром газэнергосеть» (ООО «Газпром газэнергосеть»), именуемое в дальнейшем «Заказчик», в лице ______________________, действующего на основании _______________, с другой стороны, вместе именуемые «Стороны», заключили настоящий Контракт (далее – Контракт/настоящий Контракт) о нижеследующем:

1. Общие положения
1.1 Охраняемый Объект находится во владении и пользовании Заказчика в соответствии с договором аренды от ___________ № __________, заключенным между ООО «Газпром газэнергосеть» и ООО «_________».
[bookmark: _GoBack]1.2 Начало оказания охранных услуг: 12.04.2019. Окончание оказания охранных услуг: ___ 11.04.2020 включительно. 
1.3. Обязательным требованием является наличие у Исполнителя лицензий, разрешений и прочих документов, необходимых для осуществления охранной деятельности.
1.4. Работники Исполнителя обязаны использовать специальную форменную одежду с отличительными знаками, которые должны позволять определять их принадлежность к конкретной частной охранной организации.
1.5. Все расходы, связанные с выполнением настоящего Контракта, Исполнитель несет самостоятельно за счет своего вознаграждения, за исключением случаев, прямо установленных в настоящем Контракте.
1.6. Стороны по окончании каждого месяца составляют и подписывают акт сдачи-приемки оказанных услуг.
1.7. С момента начала оказания охранных услуг устанавливается физическая охрана Объекта от противоправного посягательства третьих лиц и организуется пропускной режим на территории Объекта. Пропускной режим организуется в соответствии с Инструкцией по пропускному и внутриобъектовому режимам (Приложением № 5), согласованной с Заказчиком.
1.8. Охрана Объекта осуществляется круглосуточно.
1.9. Исполнитель гарантирует, что выполняет свои обязанности в соответствии с имеющейся у него Лицензией на осуществление частной охранной деятельности.

[bookmark: _Toc338865402]2. Предмет Контракта 
2.1. Оказание услуг производится Исполнителем в соответствии с Гражданским Кодексом Российской Федерации и законом Российской Федерации «О частной детективной и охранной деятельности в Российской Федерации» от 11.03.1992 № 2487-1 (в действующей редакции). Заказчик не вправе препятствовать правомерной деятельности частных охранников и понуждать их оказывать услуги, не предусмотренные вышеуказанным законом и лицензией на частную охранную деятельность.
2.2. Предметом настоящего Контракта является:
2.2.1. Осуществление круглосуточной охраны и защиты арендуемых Заказчиком офисных помещений 5 и 8 этажей Бизнес Центра «Научный 13», (далее БЦ), расположенного по адресу: г. Москва, Научный проезд, д. 13 (далее по тексту – «Объект охраны»), а также всего имущества, находящегося на Объекте охраны (далее – «Имущество объекта охраны») и числящегося у Заказчика в соответствии с актами инвентаризации и иными документами.
2.2.2. Оказание услуг по обеспечению пропускного и внутриобъектового режимов на Объекте.
2.3. Перечень охраняемого Имущества и Объект охраны указаны в Приложении № 2 к настоящему Контракту.
2.4. Исполнитель, в целях оказания услуг по охране Объекта охраны, использует комплекс инженерно-технических средств охраны (далее - ИТСО), не причиняющее вреда жизни и здоровью граждан, и окружающей среде, средства радио и телефонной связи. 
2.5. Оснащение Объекта охраны ИТСО, а также их техническое обслуживание, ремонт и реконструкция организуются и проводятся Заказчиком. Исполнитель имеет право вносить предложения по улучшению инженерно-технической защищенности Объекта.

[bookmark: _Toc338865403]3. Обязанности Сторон
3.1. Исполнитель обязан:
3.1.1. В течение одного дня после подписания настоящего Контракта осмотреть Объект охраны и Имущество объекта охраны, составить Акт о начале оказания охранных услуг по форме Приложения № 3 и в срок, указанный в пункте 1.2 настоящего Контракта, приступить к исполнению обязанностей по настоящему Контракту.
3.1.2. Для оказания охранных услуг выставить:
- круглосуточный пост охраны на 5 этаже Объекта охраны (1 сотрудник охраны Исполнителя);
- круглосуточный пост охраны на 8 этаже Объекта охраны (1 сотрудник охраны Исполнителя);
- круглосуточный подменный пост Объекта охраны (1 сотрудник охраны Исполнителя).
Всего: 3 (три) круглосуточных поста охраны. 
3.1.3. Обеспечивать выполнение мероприятий по охране Объекта охраны и Имущества объекта охраны в соответствии с Должностными инструкциями дежурной смены по охране объекта (Приложение № 4)
3.1.4. Обеспечивать пропускной и внутриобъектовый режим на Объекте охраны в соответствии с Инструкцией по пропускному и внутриобъектовому режимам.
3.1.5. Принимать меры по защите Объекта охраны и Имущества объекта охраны от преступных и иных незаконных посягательств.
3.1.6. Незамедлительно сообщать Заказчику и в соответствующие правоохранительные органы ставшую ему известной информацию о готовящихся либо совершенных преступлениях, а также о действиях, обстоятельствах, создающих на Объекте охраны угрозу безопасности людей, сохранности Объекта охраны и Имущества объекта охраны.
3.1.7. Обеспечить умение охранников пользоваться ИТСО.
3.1.8. Обеспечить прохождение охранниками, впервые заступающими на охрану Объекта охраны и Имущества объекта охраны, вводного инструктажа по знанию Должностных инструкций дежурной смены по охране объекта и Инструкции по пропускному и внутриобъектовому режимам, действий при выявлении нарушений режима охраны, обнаружений угрозы пожара, аварий и других чрезвычайных ситуаций, создающих угрозу для безопасности.
3.1.9. Консультировать и готовить рекомендации Заказчику по вопросам правомерной защиты от противоправных посягательств на Объект охраны и Имущество объекта охраны, необходимости принятия дополнительных мер для усиления режима охраны при необходимости.
3.1.10. Организовать взаимодействие с правоохранительными органами по вопросам обеспечения порядка и безопасности граждан на Объекте охраны. 
3.1.11. Незамедлительно (по телефону ______________, отв. __________) представлять Заказчику информацию обо всех выявленных недостатках и нарушениях, а также обо всех обстоятельствах, которые могут отрицательно повлиять на функционирование Объекта охраны и сохранность Имущества объекта охраны или на оказание услуг Исполнителем в соответствии с настоящим Контрактом.
3.1.12. Обеспечивать полную укомплектованность штата охранников на постах охраны в течение всей рабочей смены.
3.1.13. Обеспечить наличие у охранников удостоверений, выданных органами внутренних дел в порядке, установленном законодательством Российской Федерации, а также личных карточек охранников, выданными органами внутренних дел в порядке, установленном федеральным органом исполнительной власти, в ведении которого находятся вопросы внутренних дел.
3.1.14. Согласовывать с Заказчиком кандидатов на должность сотрудника Охраны.

3.1.15. Ежемесячно до 5 (пятого) числа месяца, следующего за месяцем оказания услуг, предоставлять Заказчику Акт сдачи-приемки оказанных охранных услуг (форма установлена Приложением № 6 к настоящему Контракту).
3.1.16. Компенсировать Заказчику убытки, причиненные утратой, недостачей или повреждением Объекта охраны и Имущества объекта охраны, возникшие в результате неисполнения или ненадлежащего исполнения настоящего Контракта.
3.1.17. Отстранить от несения должностных обязанностей по охране Объекта охраны и Имущества Объекта охраны по заявлению Заказчика охранников, допустивших грубые и (или) неоднократные нарушения должностной инструкции.
3.1.18. Осуществлять круглосуточный контроль за  работой каждого охранника.

3.2. Заказчик обязан:
3.2.1. Создавать надлежащие условия для обеспечения сохранности Объекта охраны и Имущества объекта охраны.
3.2.2. В течение 5 (пяти) дней со дня получения от Исполнителя Акта сдачи-приемки оказанных охранных услуг направить Исполнителю подписанный акт или мотивированный отказ от приемки услуг. Услуги считаются оказанными с момента подписания сторонами Акта сдачи-приемки оказанных охранных услуг.
3.2.3. Оплатить оказанные Исполнителем по настоящему Контракту услуги путем перечисления денежных средств на расчетный счет Исполнителя. 
3.2.4. Обеспечивать своевременное прибытие представителя Заказчика на Объект охраны в случае обнаружения хищения, повреждения Объекта охраны и/или Имущества объекта охраны или наличия чрезвычайной ситуации на Объекте охраны.
3.2.5. Заказчик вправе осуществлять контроль за работой охранников Исполнителя в любое время. 
3.2.6. При обнаружении недостатков в оказанных Исполнителем услугах Заказчик вправе:
- потребовать уменьшения цены оказываемых услуг;
- потребовать устранения недостатков в разумный срок;
- в случае не устранения недостатков в разумный срок отказаться от исполнения Контракта и потребовать возмещения убытков.
3.3. Лицами, обладающими полномочиями по подписанию Акта сдачи-приемки оказанных услуг, являются:
со стороны Заказчика: ________________;
со стороны Исполнителя: ___________________. 

[bookmark: _Toc338865404]4. Срок действия Контракта
4.1. Настоящий Контракт вступает в силу с даты его подписания обеими Сторонами и действует до момента исполнения сторонами своих обязательств, включительно.
4.2. Датой начала оказания охранных услуг является дата, указанная в подписанном Сторонами Акте о начале оказания охранных услуг, который составляется Сторонами по форме Приложения № 3 к настоящему Контракту.
4.3. Подписание настоящего Контракта электронно-цифровой подписью не допускается. 
4.4. Заказчик имеет право отказаться от исполнения настоящего Контракта путем направления письменного уведомления Исполнителю не менее чем за 15 календарных дней до даты отказа от исполнения Контракта, а также в случае нарушения Исполнителем п. 9.8. Контракта.

[bookmark: _Toc338865405]5. Стоимость контракта и порядок расчетов
5.1. Ежемесячная стоимость услуг, оказываемых Исполнителем по настоящему Контракту, за 3 (три) круглосуточных поста охраны составляет ________ руб.____ коп. (______________ рублей ___ копеек). 
Размер платы за неполный месяц исчисляется пропорционально количеству календарных дней оказания услуг в месяце к количеству дней данного месяца.
5.2. Стоимость Контракта является твердой и не может изменяться в течение срока действия Контракта.
5.3. Оплата за оказанных услуг и выставление счета Заказчику производится Исполнителем на основании настоящего Контракта и Акта сдачи-приемки оказанных охранных услуг.
5.4. Оплата услуг производится путем перечисления денежных средств на расчетный счет Исполнителя в течение 5 (пяти) рабочих дней со дня подписания ежемесячного акта сдачи-приемки оказанных охранных услуг.
5.5. Счет за услуги и Акт сдачи-приемки оказанных охранных услуг должны быть выставлены и переданы Заказчику до 5-го числа месяца, следующего за месяцем, в котором услуги были оказаны. 
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6.1. Стороны несут ответственность в соответствии с настоящим Контрактом и действующим законодательством Российской Федерации.
6.2. За неисполнение или ненадлежащее исполнение обязательств по настоящему Контракту Заказчик и Исполнитель несут ответственность в пределах прямого действительного ущерба, причиненного неисполнением либо ненадлежащим исполнением своих обязательств по Контракту.
6.3. В случае нарушения срока оплаты услуг, установленного в п. 5.4. настоящего Контракта, Исполнитель вправе предъявить требование об уплате неустойки в размере 0,05% от просроченной суммы за каждый день просрочки платежа.
6.4. Факты хищения, а также факты уничтожения или повреждения Объекта охраны и (или) Имущества объекта охраны посторонними лицами устанавливаются органами дознания, следствия или судом, подтверждаются соответствующими документами и актами в порядке, определяемом действующим законодательством Российской Федерации. В случае отсутствия спора указанные факты могут быть подтверждены подписываемым Сторонами актом.
О факте нарушения целостности Объекта охраны и (или) Имущества объекта охраны или причинения ущерба Объекту охраны и (или) Имуществу объекта охраны Исполнитель сообщает Заказчику и, по его указанию, в дежурную часть органа внутренних дел. До прибытия представителей правоохранительных органов Исполнитель обеспечивает неприкосновенность места происшествия от проникновения посторонних лиц, в том числе и представителей Заказчика.
При наличии письменного заявления Заказчика (телефонограммой, факс, электронная почта) в адрес Исполнителя о причиненном ущербе, ответственные представители Исполнителя обязаны участвовать в составлении актов, подтверждающих факт нарушения целостности, причинения ущерба, повреждения Объекта охраны и (или) Имущества объекта охраны, в определении ущерба.
6.5. Исполнитель не несет ответственности:
- за имущественный ущерб, возникший вследствие неисполнения Заказчиком обязательств, принятых на себя в соответствии с условиями настоящего Контракта;
- за имущественный ущерб, причиненный стихийными бедствиями.
6.6. Исполнитель отвечает:
- за ущерб, причиненный Объекту охраны и/или Имуществу объекта охраны посредством взлома пломб, запоров, замков либо иными способами, если будет установлено, что ущерб причинен в результате ненадлежащей охраны;
- за ущерб, причиненный уничтожением или повреждением Объекта охраны и/или Имущества объекта охраны (в том числе путем поджога), если будет доказано, что ущерб причинен в результате ненадлежащего выполнения принятых Исполнителем обязательств по настоящему Контракту;
- за ущерб, причиненный работниками Исполнителя, осуществляющими охрану.
6.7. Возмещение Заказчику ущерба, причиненного по вине Исполнителя, производится по представлению Заказчиком документов, подтверждающих факт хищения либо факт уничтожения или повреждения Объекта охраны и (или) Имущества объекта охраны посторонними лицами, произошедшие по вине работников Исполнителя, осуществляющих их охрану. Размер ущерба должен быть подтвержден соответствующими документами и расчетом стоимости похищенных, уничтоженных или поврежденных частей Объекта охраны и (или) Имущества объекта охраны, составленными при участии представителя Исполнителя. Размер ущерба определяется по ценам на день причинения Заказчику ущерба и выражается в рублях.
6.8. В случае обнаружения виновных лиц, суммы, оплаченные Исполнителем в счет оплаты имущественного ущерба, взыскиваются с них в порядке регресса Исполнителем.
6.9. Претензии о возмещении материального ущерба рассматриваются Исполнителем в течение 14 (четырнадцати) дней с момента их получения.
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7.1. Разрешение споров и разногласий по настоящему Контракту производится в претензионном порядке. Срок ответа на письменную претензию не должен превышать 14 (четырнадцати) дней со дня ее получения.
7.2. Все споры и разногласия между сторонами по настоящему Контракту, если они не будут разрешены путем переговоров, подлежат разрешению в Арбитражном суде города Москвы. 
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8.1. Ни одна из Сторон не несет ответственности за несвоевременное и ненадлежащее исполнение своих обязательств по настоящему Контракту, если такое неисполнение вызвано обстоятельствами непреодолимой силы.
8.2. Обстоятельствами непреодолимой силы являются чрезвычайные и непредотвратимые при данных условиях обстоятельства, не зависящие от воли и контроля Сторон, если такие обстоятельства непосредственно влияют на исполнение обязательств по настоящему Контракту, и если они возникли после подписания настоящего Контракта, либо Стороны на момент подписания настоящего Контракта не знали и не могли знать об их существовании или возможности их наступления.
Не относятся к обстоятельствам непреодолимой силы отсутствие необходимых денежных средств, нарушение обязательств со стороны контрагентов должника, изменение конъюнктуры рынка, отсутствие на рынке товаров, необходимых для надлежащего исполнения настоящего Контракта, и иные подобные вышеназванным обстоятельства.
8.3. В случае возникновения обстоятельств непреодолимой силы срок выполнения обязательств по настоящему Контракту отодвигается на время действия таких обстоятельств.
Сторона, для которой возникли обстоятельства непреодолимой силы, обязана в течение 5 (пяти) рабочих дней в письменном виде уведомить другую Сторону о возникновении непредвиденных обстоятельств, включая предположительную длительность периода, в течение которого будут действовать эти обстоятельства. Если о настоящих обстоятельствах не будет сообщено своевременно, Сторона, пострадавшая от обстоятельств непреодолимой силы, не имеет права на них ссылаться как на основание, дающее право на продление срока исполнения обязательств.
Документом, подтверждающим наличие факта обстоятельств непреодолимой силы, является сертификат Торгово-промышленной палаты, либо уполномоченного государственного органа. Непредставление соответствующего документа лишает заинтересованную Сторону права ссылаться на действие обстоятельств непреодолимой силы.
8.4. В случае, если действие обстоятельств непреодолимой силы продлится свыше 10 (десяти) календарных дней, каждая из Сторон вправе отказаться от исполнения настоящего Контракта в одностороннем внесудебном порядке. 

[bookmark: _Toc338865409]9. Дополнительные условия Контракта
9.1. Все расходы, связанные с выполнением настоящего Контракта и не согласованные Сторонами в Контракте или дополнительных соглашениях, Исполнитель несет самостоятельно.
9.2. Во всем остальном, что не предусмотрено настоящим Контрактом, стороны руководствуются законодательством Российской Федерации.
9.3. Все изменения и дополнения к настоящему Контракту будут считаться действительными и рассматриваться как его неотъемлемая часть, если они совершены в письменной форме путем подписания дополнительного соглашения к настоящему Контракту уполномоченными представителями Сторон и содержат прямую ссылку на данный Контракт. 
9.4. Стороны обязуются сообщать друг другу об изменении своих адресов, наименования, банковских реквизитов и статистических кодов, указанных в настоящем Контракте, путем направления письменного уведомления в срок не более пятнадцати рабочих дней с даты произошедших изменений. При этом заключения дополнительного соглашения между Сторонами не требуется.
9.5. Если Исполнитель исполняет обязательства по настоящему Контракту самостоятельно, без привлечения третьих лиц (посредников), Исполнитель представляет Заказчику подписанное уполномоченным лицом подтверждение (заверение) о не привлечении третьих лиц к исполнению своих обязательств.
9.6. Если Исполнитель привлекает к исполнению своих обязательств по Контракту третьих лиц (посредников), то представлению Заказчику подлежат документы, подтверждающие размер расходов Исполнителя, понесенных при выполнении своих обязательств по Контракту. При этом Исполнитель обязуется обеспечить включение аналогичного требования по представлению документов в заключаемые с указанными третьими лицами договоры (контракты).
9.7. Указанные в пунктах 9.6 и 9.7 настоящего Контракта документы предоставляются Исполнителем в течение 30 (Тридцати) дней со дня получения запроса. За несвоевременное представление документов Исполнитель по требованию Заказчика уплачивает последнему штраф в размере 1000 (Одна тысяча) рублей за каждый день просрочки.
9.8. В случае изменений в цепочке собственников Исполнителя , включая бенефициаров (в том числе конечных), и (или) в исполнительных органах Исполнителя последний представляет Заказчику информацию по форме, размещенной в сети Интернет по адресу http://www.gazpromlpg.ru/download/info_beneciar.xls, в редактируемом формате программы Excel, на адрес электронной почты info@spb.gazpromlpg.ru или нарочным на электронном носителе в течение 3 (трех) календарных дней после таких изменений с подтверждением соответствующими документами в формате pdf.
9.9. Настоящий Контракт составлен в двух экземплярах, имеющих одинаковую юридическую силу, по одному для каждой из сторон.

10. Антикоррупционная оговорка

10.1. При исполнении своих обязательств по Контракту Стороны, их аффилированные лица, работники или посредники не выплачивают, не предлагают выплатить и не разрешают выплату каких-либо денежных средств или ценностей, прямо или косвенно, любым лицам для оказания влияния на действия или решения этих лиц с целью получить какие-либо неправомерные преимущества или иные неправомерные цели.
10.2. При исполнении своих обязательств по Контракту Стороны, их аффилированные лица, работники или посредники не осуществляют действия, квалифицируемые действующим законодательством, как дача / получение взятки, коммерческий подкуп, а также действия, нарушающие требования о противодействии легализации (отмыванию) доходов, полученных преступным путем.
10.3. Каждая из Сторон Контракта отказывается от стимулирования каким-либо образом работников другой Стороны, в том числе путем предоставления денежных сумм, подарков, безвозмездного выполнения в их адрес работ (услуг) и другими, не поименованными в настоящем пункте способами, ставящими работника в определенную зависимость и направленными на обеспечение выполнения этим работником каких-либо действий в пользу стимулирующей его Стороны.
10.4. Под действиями работника, осуществляемыми в пользу стимулирующей его Стороны, понимаются:
- предоставление неоправданных преимуществ по сравнению с другими контрагентами;
- предоставление каких-либо гарантий;
- ускорение существующих процедур;
- иные действия, выполняемые работником в рамках своих должностных обязанностей, но идущие вразрез с принципами прозрачности и открытости взаимоотношений между Сторонами.
10.5.	В случае возникновения у Стороны подозрений, что произошло или может произойти нарушение каких-либо антикоррупционных условий, соответствующая Сторона обязуется уведомить другую Сторону в письменной форме.
10.6.	Стороны признают проведение процедур по предотвращению коррупции и контролируют их соблюдение. При этом Стороны прилагают разумные усилия, чтобы минимизировать риск деловых отношений с контрагентами, которые могут быть вовлечены в коррупционную деятельность, а также оказывают взаимное содействие друг другу в целях предотвращения коррупции. При этом Стороны обеспечивают реализацию процедур по проведению проверок в целях предотвращения рисков вовлечения Сторон в коррупционную деятельность.
10.7.	Стороны признают, что их возможные неправомерные действия и нарушение настоящих антикоррупционных условий могут повлечь за собой неблагоприятные последствия – от понижения рейтинга надежности контрагента до существенных ограничений по взаимодействию с контрагентом, вплоть до расторжения Контракта.
10.8.	Стороны гарантируют осуществление надлежащего разбирательства по представленным в рамках исполнения Контракта фактам с соблюдением принципов конфиденциальности, а также применение эффективных мер по устранению практических затруднений и предотвращению возможных конфликтных ситуаций, включая конфликт интересов.
10.9.	Стороны гарантируют отсутствие негативных последствий как для обращающейся Стороны в целом, так и для конкретных работников обращающейся Стороны, сообщивших о факте нарушений.
10.10.	В целях организации рабочего взаимодействия по исполнению указанных выше антикоррупционных условий Стороны определили своими представителями:
- от ООО «Газпром газэнергосеть» - _____________________
- от ООО ЧОО «__________» - _____________________

[bookmark: _Toc338865410]11. Обеспечение конфиденциальности

11.1. Стороны обязуются обеспечивать конфиденциальность полученной друг от друга информации и не допускать ее разглашения.
11.2. Любой ущерб, вызванный нарушением конфиденциальности, будет определяться арбитражным судом, и возмещаться в соответствии с действующим законодательством РФ, настоящим Контрактом и соглашением о конфиденциальности.
11.3. Конфиденциальная информация, передаваемая Исполнителю в письменном виде или на ином материальном носителе, должна быть помечена реквизитами, позволяющими идентифицировать ее как конфиденциальную.
11.4. Сторона, получающая конфиденциальную информацию, должна обеспечить защиту этой информации от несанкционированного использования, распространения или публикации.
11.5. Персональный и количественный состав привлекаемых работников (охранников) Исполнитель согласовывает с Заказчиком. 
11.6. Вышеперечисленные обязательства действуют во все время оказания услуг по настоящему Контракту между Заказчиком и Исполнителем и в течение 3-х лет после расторжения Контракта, если другое не предусмотрено действующим законодательством Российской Федерации.

[bookmark: _Toc338865411]12. Перечень Приложений к Контракту 
12.1. Приложения являются неотъемлемыми частями настоящего Контракта. К настоящему Контракту прилагаются:
Приложение № 1. Копия Лицензии № ___________ от _____ __________ 201__ на осуществление частной охранной деятельности;
Приложение № 2. Перечень Объектов и Имущества объектов охраны.
Приложение № 3. Форма Акта о начале оказания охранных услуг.
Приложение № 4. Должностная инструкция.
Приложение № 5. Инструкция по пропускному и внутриобъектовому режимам.
Приложение № 6. Форма Акта сдачи-приемки оказанных охранных услуг.

[bookmark: _Toc338865412]13. Реквизиты сторон:
Заказчик: Общество с ограниченной ответственностью «Газпром газэнергосеть» (ООО «Газпром газэнергосеть»), 
ИНН ____________,
КПП ____________,
Адрес местонахождения: ООО «Газпром газэнергосеть», ____________
Юридический адрес ООО «Газпром газэнергосеть», ___________________
Расчетный счет № ______________________ 
БИК _____________. 

Исполнитель: Общество с ограниченной ответственностью частная охранная организация «___________»
(ООО ЧОО «___________») 
ИНН _______________,
КПП _______________,
Адрес местонахождения: ООО ЧОО «___________», _______________.
Юридический адрес: ООО ЧОО «____________», __________________,
Расчетный счет № _______________________,  
тел./факс офис  _____________, 
БИК ___________.

ПОДПИСИ СТОРОН:

	От ЗАКАЗЧИКА:


	От ИСПОЛНИТЕЛЯ:




__________________                                                                                 ___________________ 
Приложение №1
 к Контракту № ___________


КОПИЯ ЛИЦЕНЗИИ
на осуществление частной охранной деятельности

Приложение № 2
 к Контракту № ___________

Перечень Объектов и Имущества объектов охраны

В соответствии с Контрактом № _________ от _____2019 физической охране от противоправного посягательства третьих лиц подлежат:
1. Офисные помещения, коридор 5 и 8 этажей Бизнес Центра «_____________», расположенного по адресу: г. Москва, _______________, д. ___ (далее - Объект охраны).
2. Все имущество ООО «Газпром газэнергосеть», включая арендованное, находящееся на Объекте охраны (Имущество Объекта охраны).
ПОДПИСИ СТОРОН:

	От ЗАКАЗЧИКА:

___________________ 
	От ИСПОЛНИТЕЛЯ:

____________________ 




                                                                                                                       Приложение № 3
к Контракту   № ___________

НАЧАЛО ФОРМЫ

АКТ
о начале оказания охранных услуг  

по Контракту на оказание охранных услуг № ______ от «___» _________ 2019г.
 
ООО «Газпром газэнергосеть», именуемое в дальнейшем «Заказчик», в лице _________________________, действующего на основании с одной стороны, и ООО ЧОО «_________», именуемое в дальнейшем «Исполнитель», в лице _____________________, действующего на основании ___________________________, с другой стороны, 
составили настоящий Акт о том, что Заказчиком созданы условия для принятия под охрану и выполнения обязательств по охране объекта: 5 и 8 этажа, помещений офисного здания БЦ «______________», расположенного по адресу: г. Москва, _____________, д.___ - (далее по тексту – «Объект охраны»), а также имущества Заказчика, находящегося на Объекте охраны.
На вышеуказанном Объекте охраны с ___ ________ 2019 года в 00 часов 00 мин. были выставлены: 3 (три) сотрудника охраны с круглосуточным графиком работы.

	От ЗАКАЗЧИКА:

	От ИСПОЛНИТЕЛЯ:




      ______________                                                                           ________________


ФОРМА СОГЛАСОВАНА:

	От ЗАКАЗЧИКА:

___________________                               
	От ИСПОЛНИТЕЛЯ:

____________________ 






Приложение №4
к Контракту № ___________



 « СОГЛАСОВАНО»                                                    « УТВЕРЖДАЮ»                                                                     Генеральный директор                                               Генеральный директор                                                                                                                                                                                ООО  «Газпром газэнергосеть»                                  ООО ЧОО «________»

                          __________                                                          _____________                                                                
                                                                                                        

«__» __________  2019г.                                                              «__» __________ 2019г.
   

           ДОЛЖНОСТНАЯ   ИНСТРУКЦИЯ
  По охране офисных помещений:

ООО «Газпром газэнергосеть»


По адресу: г. Москва, ___________, д. ___, 5 и 8 этаж 

Сотрудниками охранной организации ООО ЧОО «________»

1. Общие положения.

1.1. Настоящая Инструкция разработана в соответствии с законодательством РФ по охранной деятельности, приказом МВД России от 22.08.2011 № 960 и определяет порядок несения службы, обязанности, права и ответственность частных охранников при оказании услуг в виде охраны имущества и объектов Заказчика, в том числе с обеспечением внутриобъектового и пропускного режимов на объекте охраны Заказчика. 
1.2. Правовую основу действий частных охранников при несении службы составляют:
Конституция РФ;
Закон РФ от 11.03.1992 № 2487-1 «О частной детективной и охранной деятельности в Российской Федерации» (с последующими изменениями);
Федеральный закон от 13.12.1996 № 150-ФЗ «Об оружии»;
Уголовный кодекс РФ;
Кодекс РФ об административных правонарушениях;
приказ МВД РФ от 28.05.2012 № 543 (ред. от 30.12.2014) "Об утверждении Административного регламента Министерства внутренних дел Российской Федерации по предоставлению государственной услуги по приему квалификационного экзамена у граждан Российской Федерации, прошедших обучение по программе профессиональной подготовки частных охранников" (Зарегистрировано в Минюсте России 25.06.2012 N 24679);
приказ МВД РФ от 12.04.1999 № 288 ред. от 30.12.2014) "О мерах по реализации Постановления Правительства Российской Федерации от 21.07.1998 № 814" (вместе с "Инструкцией по организации работы органов внутренних дел по контролю за оборотом гражданского и служебного оружия и патронов к нему на территории Российской Федерации") (Зарегистрировано в Минюсте России 24.06.1999 № 1814);
иными нормативные акты МВД РФ;
Правила внутреннего трудового распорядка Заказчика;
Положение (Инструкция) о пропускном и внутриобъектовом режимах на объектах охраны.

1.3 Основными задачами охраны являются:

обеспечение сохранности объекта охраны и имущества объекта охраны Заказчика;
осуществление пропускного и внутриобъектового режимов на территории объекта охраны;
участие в обеспечении порядка, установленного в помещениях Заказчика;
наблюдение за обстановкой в районе охраняемого объекта с целью выявления лиц, пытающихся нанести ущерб имуществу, и предотвращение противоправных действий с их стороны.
1.4. Объект оборудован комплексом инженерно-технических средств охраны:
системой видеонаблюдения;
системой контроля управления доступом;
информация от которых поступает на оборудование, размещающееся на посту охраны ООО ЧОО «________».
Объект оснащен средствами пожарной сигнализации, системой автоматического речевого оповещения о пожаре и средствами пожаротушения, информация от которых поступает на оборудование, размещающееся в помещении центральной диспетчерской. Эксплуатацию указанного оборудования осуществляет ООО «_________».

2. Должностные обязанности.
2.1. Сотрудник охраны назначается приказом Генерального директора ООО ЧОО «_______».
Он должен знать:
основы российского законодательства в области охранной деятельности и оборота оружия (правовой минимум);
особенности охраняемых объектов, их уязвимые места, места расположения средств пожаротушения и инженерно-технических средств охраны, медицинской помощи, порядок взаимодействия с органами внутренних дел, порядок вызова пожарной охраны, аварийных служб и службы спасения;
руководство ЧОО, Объекта охраны, ответственный представитель Заказчика Объекта охраны, иметь данные о способе экстренной связи с ними;
порядок действий при возникновении чрезвычайных ситуаций (взрыв, пожар, стихийное бедствие и т.п.), а также порядок содействия, по прибытии на происшествие работников МВД России, ФСБ России и МЧС России и других экстренных служб;
Положение и Инструкцию о пропускном режиме на Объекте охраны, назначение и правила эксплуатации инженерно-технических средств охраны и средств связи, знать и уметь пользоваться штатными и подручными средствами пожаротушения;
инструкцию по охране труда охранника.

2.2. Сотрудник охраны обязан:

знать задачу по обеспечению охраны объекта, наличие и состояние инженерно-технических средств и охранной сигнализации, установленные на объектах;
принимать средства связи, табельное имущество и документацию согласно описи;
поддерживать высокую готовность, бдительность и дисциплину, установленный трудовой распорядок;
знать и соблюдать меры безопасности при обращении со спецсредствами, порядок и условия применения специальных средств;
строго соблюдать требования правил охраны труда, техники безопасности, противопожарной безопасности;
постоянно совершенствовать свою профессиональную подготовку, принимать участие во всех проводимых учебных мероприятиях;
поддерживать чистоту и порядок в служебном помещении;
знать безопасные правила и методы труда, уметь оказывать пострадавшим первую неотложную медицинскую помощь;
соблюдать требования Заказчика, установленные к форме одежды, опрятному внешнему виду.

2.3. По прибытию на объект (пост) к началу смены (рабочего дня) сотрудник охраны:

принимает устный отчет от сдающего смену охранника о прошедшем дежурстве и обстановке на Объекте;
принимает по описям служебную документацию и имущество поста;
проверяет наличие, исправность, комплектность и работоспособность средств связи;
проверяет наличие, исправность и пригодность к использованию противопожарного инвентаря;
знакомится с записями в «Журнале приема-сдачи дежурств», «Журнале приема посетителей», «Журнале сдачи-выдачи ключей» и т.д;
осуществляет совместный контрольный обход внутренней территории и помещений по установленному маршруту для проверки состояния Объекта;
делает запись в «Журнале приема-сдачи дежурств» о заступлении на пост с указанием состава наряда (под роспись) и замечаний, выявленных при приемке дежурства;
докладывает дежурному по ЧОО (с _8-00_ до __8-30_) о заступлении на дежурство, выявленных замечаниях и состоянии охраны.

2.4. Во время несения дежурства на посту:

руководствоваться должностной инструкцией, утвержденной на объекте;
обеспечить совокупность мероприятий и правил, установленных Заказчиком, исключающих возможность бесконтрольного входа (выхода) лиц, вноса (выноса) имущества на объект охраны (с объекта охраны);
обеспечить совокупность мероприятий и правил, установленных Заказчиком и выполняемых лицами, находящимися на объекте охраны, в соответствии с Правилами внутреннего трудового распорядка и требованиями пожарной безопасности;
требовать соблюдения положений пропускного и внутриобъектового режимов от должностных лиц и работников Заказчика, других лиц, прибывающих на охраняемую территорию;
проверять у лиц, прибывающих на охраняемый объект (находящихся на объекте), документы, удостоверяющие их личность, а также документы (пропуска), дающие право на вход (выход) лиц, внос (вынос) материального имущества;
соблюдать конституционные права и свободы человека и гражданина, права и законные интересы физических и юридических лиц;
обеспечивать защиту объекта охраны от противоправных посягательств;
незамедлительно сообщать представителям Заказчика, руководителю частной охранной организации и в соответствующие правоохранительные органы ставшую им известной информацию о готовящихся либо совершенных преступлениях, а также о действиях, об обстоятельствах, создающих на объектах охраны угрозу безопасности людей;
предъявлять по требованию сотрудников правоохранительных органов, других граждан удостоверение частного охранника. Частным охранникам запрещается препятствовать законным действиям должностных лиц правоохранительных и контролирующих органов при осуществлении указанными должностными лицами своей деятельности;
при выявлении нарушений, создающих угрозу безопасности людей, возникновении пожаров (взрывов) на охраняемом объекте, а также условий, способствующих хищениям, сообщать представителям Заказчика и генеральному директору ООО ЧОО «_________»;

2.5. Действия сотрудника охраны по осуществлению контроля за состоянием и исправностью комплекса технических средств охраны, которыми оборудован объект охраны:

в период несения дежурства на объекте охраны Сотрудник охраны обязан осуществлять визуальный контроль за работоспособностью технических средств охраны, установленных на объекте и оперативно реагировать на срабатывания охранной и пожарной сигнализации, системы пожарного оповещения (если такие имеются).
контроль за исправностью имеющихся на объекте охраны технических средств осуществляется частным охранником в процессе приёма (сдачи) дежурства, в течение суток систематически при проведении обходов охраняемой территории и визуально в период выполнения должностных обязанностей на посту охраны.
в случае установления неисправностей в работе технических средств охраны Сотрудник охраны обязан немедленно доложить об этом ответственным представителям Заказчика для принятия мер по устранению неисправностей.
при поступлении сигналов тревоги от технических систем охраны, немедленно доложить о случившемся представителям Заказчика и генеральному директору ООО ЧОО «_________» и задокументировать происшедшее событие в рабочей тетради.

2.6. Действия сотрудника охраны по задержанию и передаче в органы внутренних дел лиц, совершивших противоправное посягательство на охраняемое имущество.

При установлении факта совершения противоправного посягательства на охраняемое имущество на объекте охраны Сотрудник охраны обязан:
задержать лицо (лиц), совершившее (совершивших) противоправное посягательство на охраняемое имущество;
оповестить ответственных представителей Заказчика о факте задержания нарушителя (нарушителей) и, по согласованию с ними, информировать дежурную службу территориального органа внутренних дел;
составить по факту задержания соответствующий акт;
по прибытии сотрудников полиции, осуществить их доступ на объект, передать им нарушителя (нарушителей) по акту;
зафиксировать в акте о задержании должность, звание, фамилию, имя и отчество старшего группы (наряда) полиции, подтверждённые его подписью о передаче (приёме) нарушителя (нарушителей);
доложить о факте передачи нарушителя (нарушителей) сотрудникам полиции ответственным представителям Заказчика и генеральному директору ООО ЧОО «__________».

3.Действия частного охранника при возникновении чрезвычайных ситуаций.

3.1. При обнаружении следов проникновения на объект:
доложить ответственным представителям Заказчика и генеральному директору ООО ЧОО «____________»;
по согласованию с ответственных представителей Заказчика и генерального директора ООО ЧОО «____________» оповестить о факте проникновения территориальный орган внутренних дел;
принять меры к сохранению следов преступления;
по прибытии работников оперативно-следственной группы оказывать им всевозможное содействие, давать информацию по относящимся к делу вопросам.
3.2. При возникновении аварийных ситуаций и стихийных бедствий:
доложить ответственным представителям Заказчика и генеральному директору ООО ЧОО «_____________»;
оценить обстановку, принять возможные мера к ликвидации аварийной ситуации;
в случае необходимости оповестить соответствующие аварийные службы и передать сведения об аварии;
содействовать администрации объекта в эвакуации людей и обеспечить охрану эвакуированного материального имущества.
3.3. При возникновении пожара:
доложить ответственным представителям Заказчика и генеральному директору ООО ЧОО «_____________»;
оценить обстановку, принять возможные мера к ликвидации очага возгорания первичными средствами пожаротушения и подручными средствами, при отсутствии такой возможности вызвать пожарный расчёт территориальной пожарной части МЧС России;
оповестить персонал и посетителей о факте возникновения пожара;
принять меры к исключению паники среди персонала и посетителей;
принять участие в эвакуации людей и имущества;
определить место складирования и обеспечить сохранность эвакуированного материального имущества;
о вызове, прибытии и убытии указанных служб доложить ответственному представителю Заказчика и генеральному директору ООО ЧОО «____________»;
исключить случаи проникновения посторонних к месту пожара, кроме лиц, участвующих в его ликвидации;
3.4. При обнаружении (получении сообщения об обнаружении или закладке) взрывных устройств, взрывчатых веществ, радиоактивных, аварийных химически-опасных веществ и других предметов (веществ), представляющих опасность для окружающих:
доложить ответственному представителю Заказчика и генеральному директору ООО ЧОО «_______________»;
оповестить территориальные органы МВД и ФСБ;
не трогать предмет, не накрывать его чем-либо, не передвигать и т.п.;
в целях предупреждения самопроизвольного взрыва радиоуправляемых взрывных устройств, воздержаться от использования средств радиосвязи (переносные радиостанции, мобильные телефоны); 
организовать оцепление опасной зоны на расстоянии, исключающем поражение людей;
обеспечить эвакуацию людей из помещений, находящихся в зоне возможного поражения в безопасное место;
принять меры к удалению людей из опасной зоны и прекращению движения в ней, не допускать в зону оцепления людей;
провести опрос окружающих, с целью установления примет лица, кем могло быть заложено взрывное устройство;
охрану опасной зоны осуществлять непрерывно до прибытия специалистов по обезвреживанию опасных предметов (веществ);
по прибытии сотрудников полиции и ФСБ информировать их о происшедшем и действовать по их указаниям;

4.Сотруднику охраны запрещается:
нарушать правила и меры безопасности при обращении со специальными средствами;
самостоятельно оставлять рабочее место, отвлекаться чем-либо от выполнения своих служебных обязанностей;
вести себя грубо, допускать высказывания или действия оскорбительного характера по отношению к другим лицам;
находиться на работе в состоянии алкогольного, наркотического, токсического опьянения, а также прибывать на работу с остаточными признаками употребления спиртных напитков.
скрывать от правоохранительных органов, ставшие им известными факты о готовящихся или совершенных преступлениях;
выдавать себя за работника правоохранительных органов;
использовать в своей деятельности методы сыска;
прибегать к действиям, посягающим на права и свободы граждан;
вступать в разговоры с посторонними на темы, не относящиеся к дежурству;
пользоваться телефонной связью не для служебных целей;

5.	Перечень лиц и (или) должностей работников Исполнителя и Заказчика, исполнение законных распоряжений которых, в соответствии с представленными полномочиями, обязательны для сотрудника охраны.

Для частного охранника обязательно исполнение законных распоряжений следующих должностных лиц, в соответствии с предоставленными им полномочиями:
5.1.	Должностные лица (ответственные представители) Заказчика:
1. ___________________________________;
2. ___________________________________.

5.2.	Должностные лица (ответственные представители) Исполнителя:
1. ___________________________________;
2. ___________________________________.

6. Ответственность.

6.1. Виды ответственности частного охранника за несоблюдение требований, установленных законодательством Российской Федерации.
6.2. Сотрудник охраны несёт ответственность за:
несвоевременное и некачественное выполнение возложенных на него настоящей должностной инструкцией обязанностей;
нарушение действующих приказов, распоряжений и инструкций Заказчика по вопросам охраны объектов, договора на оказание охранных услуг;
нарушение установленных на объекте охраны внутриобъектового и пропускного режимов;
нарушение Правил внутреннего трудового распорядка, трудовой и исполнительской дисциплины, требований охраны труда;
разглашение конфиденциальной информации и коммерческой тайны о деятельности охраняемого объекта и Заказчика.
6.3. За несоблюдение требований, установленных законодательством Российской Федерации (Трудовой кодекс, Кодекс об административных правонарушениях, Уголовный кодекс РФ), Сотрудник охраны привлекается соответственно к дисциплинарной, административной и уголовной ответственности в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации и заключённым трудовым договором.

Генеральный директор ООО ЧОО «___________»                                   _____________  


















Приложение №5
к Контракту № ___________

ИНСТРУКЦИЯ 
ПО ПРОПУСКНОМУ И ВНУТРИОБЪЕКТОВОМУ РЕЖИМАМ

на объекте охраны по адресу: г. Москва, _______________, д. ___, 5 и 8 этажи, помещений офисного здания БЦ «__________» 

1.  Общие положения.
Пропускной режим - порядок, устанавливаемый в соответствии с локальными нормативными актами и обеспечиваемый совокупностью мероприятий и правил, исключающих возможность бесконтрольного входа (выхода) лиц, вноса (выноса) имущества объекта охраны. 
Внутриобъектовый режим - порядок, установленный в соответствии с требованиями внутреннего трудового распорядка, промышленной, пожарной, газовой безопасности, охраны труда, требованиями, предъявляемыми к сохранности имущества объекта охраны.

1.1. Настоящая Инструкция разработана в соответствии с положениями Конституции Российской Федерации, Федерального закона Российской Федерации «О частной детективной и охранной деятельности в Российской Федерации» от 23 октября 1992 года № 2487-1, Федерального закона Российской Федерации «О персональных данных» от 27 июля 2006 года № 152-ФЗ, Правил внутреннего трудового распорядка ООО «Газпром газэнергосеть»  (далее – Общество) и определяет основные требования по организации и осуществлению пропускного и внутриобъектового режимов в арендуемых ООО «Газпром газэнергосеть» помещениях на 5 и 8 охраняемых этажах здания БЦ «_____________» (далее - Объект).  
Настоящая Инструкция обязательна для исполнения всеми работниками ООО «Газпром газэнергосеть» (далее – Работники, Работники Общества) и иными лицами, находящимися на территории Объекта (далее - Посетители), а также работниками ООО ЧОО «_______________» (далее – Охрана, работники Охраны), осуществляющей пропускной, внутриобъектовый режимы и охрану объекта. 
1.2. Ответственность за организацию пропускного и внутриобъектового режимов, обеспечение Объекта охраны техническими средствами безопасности возлагается на Советника генерального директора. 
1.3. Обязанности работников Охраны по пропускному и внутриобъектовому режимам определяются настоящей Инструкцией и заключенным с Обществом контрактом.
1.4. Нарушения правил пропускного и внутриобъектового режимов должны рассматриваться как происшествия, требующие немедленной служебной проверки, с последующим устранением причин, их вызвавших и принятием к нарушителям мер дисциплинарного воздействия, если допущенное нарушение не влечет за собой административную или уголовную ответственность. 
1.5. Лица, нарушившие требования данной Инструкции, могут быть привлечены к дисциплинарной ответственности. 
1.6. Контроль над соблюдением установленного внутреннего распорядка в служебных помещениях, порядком их содержания и мерами пожарной безопасности возлагается на соответствующих руководителей структурных подразделений. 
1.7. Охрана и практическое осуществление пропускного и внутриобъектового режимов на Объекте возлагаются на работников Охраны. 
1.8. Пропускной и внутриобъектовый режимы на Объекте осуществляются работником Охраны в круглосуточном режиме. 
1.9. На входах (выходах) на Объект (с Объекта) для работников Охраны оборудовано рабочее место несения службы – пост охраны с функциями контрольно-пропускного пункта (далее – пост Охраны или КПП).
1.10. В целях обеспечения пропускного и внутриобъектового режимов служебные помещения, помещения обеспечения деятельности Общества и прилегающие к ним территории оборудуются интегрированной системой безопасности, включающей в себя системы пожарной и охранной сигнализации, контроля и управления доступом, телевизионного наблюдения. 
1.11. Требования работников Охраны, находящихся при исполнении служебных обязанностей, в части соблюдения установленных правил пропускного и внутриобъектового режимов, а также пожарной безопасности обязательны для выполнения всеми работниками Общества и другими лицами, находящимися на Объекте.

2.  Распределение полномочий и ответственности.
 
2.1. Осуществление пропускного и внутриобъектового режимов и охрану Объекта осуществляет Охрана в соответствии с заключенным контрактом.
2.2. Непосредственное руководство пропускным, внутриобъектовым режимами и организацией охраны объекта осуществляет __________________ (представитель Заказчика) ООО «Газпром газэнергосеть».
2.3. Представитель Заказчика и работники Охраны, при обеспечении внутриобъектового и пропускного режимов, при необходимости, имеют право: 
- требовать от работников и посетителей Объекта соблюдения внутриобъектового и пропускного режимов; 
- осуществлять допуск лиц на Объект охраны при предъявлении ими документов (карт-пропусков, либо документов удостоверяющих личность), дающих право на вход (выход) лиц, внос (вынос) материальных ценностей (далее – МЦ) на Объект (с Объекта) охраны; 
- производить в пределах, установленных законодательством Российской Федерации, на Объекте охраны осмотр вносимых (выносимых) с Объекта МЦ. Осмотр указанных МЦ должен производиться в присутствии лиц, сопровождающих указанные МЦ;
- применять физическую силу, специальные средства в случаях и порядке, установленных законодательством Российской Федерации; 
- оказывать содействие правоохранительным органам в решении возложенных на них задач. 
2.4. Работники Охраны при обеспечении внутриобъектового и пропускного режимов обязаны: 
- руководствоваться должностной инструкцией частного охранника на Объекте охраны; 
- соблюдать конституционные права и свободы человека и гражданина, права и законные интересы физических и юридических лиц; 
- обеспечивать защиту Объекта от противоправных посягательств; 
- незамедлительно сообщать представителю Заказчика и Генеральному директору ЧОО и в правоохранительные органы ставшую им известной информацию о готовящихся либо совершенных преступлениях, а также о действиях и обстоятельствах, создающих на Объекте охраны угрозу безопасности людей; 
- предъявлять по требованию сотрудников правоохранительных органов, других граждан, удостоверение частного охранника. 
- Частным охранникам запрещается препятствовать законным действиям должностных лиц правоохранительных и контролирующих органов при осуществлении указанными должностными лицами своей деятельности. 
- При совершении на Объекте преступления работники Охраны обязаны сохранить в неприкосновенности (до прибытия оперативно-следственной группы органов внутренних дел) все следы преступления и действовать в соответствии с Инструкцией по охране Объекта.
2.5. Текущие вопросы, возникающие в связи с охраной Объекта (осуществлением пропускного или внутриобъектового режимов и др.), работниками Общества должны решаться через Представителя Заказчика Общества. 
2.6. В ходе выполнения трудовых функций, работники Общества и посетители обязаны: 
- строго выполнять требования настоящей Инструкции; 
- оказывать содействие работникам Охраны в выполнении возложенных на них задач по обеспечению безопасности Объекта, защите жизни и здоровья работников и посетителей Общества;
- принимать меры по обеспечению сохранности МЦ; 
- информировать работников Охраны о ставших известными случаях, происшествиях и обстоятельствах, создающих угрозу безопасности людей и (или) способствующих хищениям имущества Общества; 
- выполнять все требования работников Охраны, связанные с проверкой документов, удостоверяющих личность, документов на внос (вынос) МЦ и ручной клади.
- при возникновении на Объекте нештатных ситуаций и ЧС: пожар, взрыв, вооруженное нападение, захват заложников и т.п. работники и посетители должны неукоснительно выполнять требования представителя Заказчика и сотрудников Охраны, а также сотрудников специальных служб, осуществляющих работы по ликвидации последствий ЧС.
- при появлении на территории Объекта посторонних лиц, а также при обнаружении подозрительных свертков, пакетов, коробок, похожих на самодельные взрывные устройства персонал Объекта обязан сообщить об этом представителя Заказчика и сотрудникам Охраны.
2.7. Всем Работникам и Посетителям запрещается:
- находиться на Объекте и передвигаться по территории без пропуска (либо без согласования с представителем Заказчика);
- передавать кому-либо свои личные пропуска, проводить на территорию (выпускать с территории) по своему личному пропуску другое лицо;
- пытаться проходить на территорию Объекта вне поста охраны;
- проносить на территорию Объекта огнестрельное и холодное оружие, боеприпасы, взрывчатые материалы, взрывоопасные предметы, сильно действующие ядовитые, радиоактивные, наркотические и психотропные вещества (кроме лиц, имеющих на это право в установленном законодательством порядке), алкогольные напитки и другие спиртосодержащие жидкости;
- допускать в адрес работников Охраны при выполнении ими функций по обеспечению пропускного и внутриобъектового режимов высказывания и действия, оскорбляющие и унижающие их человеческое достоинство;
- проходить на территорию Объекта в состоянии алкогольного, токсического или наркотического опьянения;
- распивать на территории Объектов алкогольные напитки и принимать наркотические вещества;
- курить в не установленных местах, разжигать костры, а также осуществлять огневые работы без оформления соответствующего документа на их производство;

3. Пропускной режим.
 
3.1. Охранное предприятие осуществляет пропускной режим через пост охраны. Режим работы охранников и их обязанности по обеспечению пропускного режима устанавливается должностными инструкциями.
3.2. Проход Работников на территории Объекта, может совершаться только через пост охраны и при наличии соответствующего пропуска. 
3.3. Выдачу пропусков на Объект осуществляет представитель Заказчика.
3.4. В случае выхода пропуска из работоспособного состояния работник должен обратиться к представителю Заказчика.
3.5. В случае утери постоянного пропуска работник обязан сообщить об этом руководителю подразделения и представителю Заказчика.
3.6. Проход Посетителей на территорию объекта, может совершаться также только через пост охраны. Работник Общества (далее – Инициатор) к которому следует посетитель, заблаговременно, заполняет карту посетителя ООО «Газпром газэнергосеть» (см. ниже Приложение к Инструкции №1), согласует ее с представителем Заказчика и оставляет на посту Охраны. По прибытии Посетителя работник Охраны информирует об этом Инициатора. После чего работник Охраны делает соответствующую запись (с личной росписью Инициатора) в «Книге приема посетителей» и пропускает посетителя на Объект строго в сопровождении Инициатора. Карта посетителя после заполнения всех ее пунктов остается на посту Охраны. 

3.7. Работники Охраны при проверке пропуска имеют право задержать работника для установления его личности в случаях, когда внешность предъявителя не соответствует фотографии на лицевой части пропуска (наличие усов, бороды, другие изменения внешности, несоответствие возраста и т.д.), фотография на пропуске пришла в негодность (выцвела, стерлась и т.д.) и личность работника невозможно установить.
Во избежание подобных случаев работник обязан следить за состоянием личного пропуска и при необходимости сразу же обращаться к представителю Заказчика.
3.8. При увольнении работник обязан сдать пропуск представителю Заказчика.
3.9. Допуск представителей государственных органов (МВД, ФСБ, Прокуратуры и т.п.) осуществляется при наличии удостоверений в соответствии с действующим законодательством, при обязательном информировании или в присутствии представителя Заказчика.

4.  Внутриобъектовый режим.

4.1. Внутриобъектовый режим является частью общей системы безопасности Общества. 
4.2. Внутриобъектовый режим включает: 
- порядок нахождения на охраняемой территории Объекта работников Общества и посетителей; 
- режим работы Общества, основных инженерных систем и коммуникаций; 
- общие правила поведения в Обществе; 
- порядок проведения ремонтно-строительных, погрузочно-разгрузочных и иных работ на территории Объекта; 
- права и обязанности лиц, находящихся на территории Объекта; 
- поддержание общественного порядка и режимов безопасности на территории Объекта. 

4.3. Основными задачами внутриобъектового режима на Объекте являются: 
- соблюдение правил внутреннего трудового распорядка в Обществе; 
- обеспечение сохранности МЦ Общества; 
- обеспечение антитеррористической защищенности Объекта; 
- обеспечение информационной безопасности; 
- выполнение требований по охране труда и технике безопасности в Обществе. 

4.4. Внутриобъектовый режим на Объекте устанавливается в целях: 
- исключения возможности несанкционированного доступа работников и посетителей на территорию (помещения) Объекта; 
- исключения возможности бесконтрольного передвижения посетителей по территории Объекта; 
- установления порядка допуска работников в помещения ограниченного доступа Объекта; 
- удобного доступа посетителей к работникам, осуществляющим работу с посетителями; 
- исключения актов хищений МЦ Общества; 
- исключения актов вандализма со стороны недобросовестных посетителей; 
- соблюдения персоналом и посетителями Объекта правил внутреннего распорядка и пожарной безопасности.



Инструкция согласована:
	От ЗАКАЗЧИКА:

___________________ 
	От ИСПОЛНИТЕЛЯ:

____________________ 





Приложение №1
к Инструкции по пропускному и
внутриобъектовому режиму

Форма карты посетителя ООО «Газпром газэнергосеть»  

	КАРТА ПОСЕТИТЕЛЯ

	
Ф.И.О.
(посетителя)
	

	
	

	
	

	
	

	Наименование
организации
	

	На какое время
назначена встреча
	

	К кому следует
посетитель
	

	Время входа на
Объект
	

	Подпись ответственного за прием (инициатор),
время окончания встречи
	

	Время выхода с
Объекта
	

	Подпись работника охраны
	



Примечание: Бланки карт посетителей изготавливаются на бумаге форматом 90 х 90 мм и хранятся на постах Охраны.



























Приложение №6
к Контракту № ___________

ФОРМА

А К Т
сдачи-приемки оказанных охранных услуг
по Контракту от _______  2019г  № ____________

г. Москва                                                                                                               ___________ 20___ года
 
ООО «Газпром газэнергосеть», именуемое в дальнейшем «Заказчик», в лице ___________________, действующего на основании _________________, с одной стороны, и ООО ЧОО «_________», именуемое в дальнейшем «Исполнитель», в лице ___________________, действующего на основании _________________________, с другой стороны, составили настоящий акт о нижеследующем: 

1. В период с «___» по «___» _______ 20___ года «Исполнителем» были оказаны услуги по охране объекта и имущества Заказчика, расположенного по адресу: г. Москва, _______________, д. ___, 5 и 8 этажи, помещений офисного здания БЦ «________________».  
2. Услуги оказаны в полном объеме, в соответствии с условиями Контракта от _________201_ года № _______________. Замечания: _______________.
3. Стоимость оказанных услуг за период с «___» по «___» _______ 20___ года составляет _____________ (____________________) руб. ___ коп.
Настоящий Акт составлен в двух экземплярах, один из которых находится у Исполнителя, второй – у Заказчика.

	Исполнитель:


___________________/_________________
	Заказчик:


_______________/_________________




ФОРМА СТОРОНАМИ СОГЛАСОВАНА:
	
ИСПОЛНИТЕЛЬ:

____________

	
	
ЗАКАЗЧИК:

_____________
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